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HiTAP+YOKSiS+Kamu E-Uygulama+E-Biitce Giris islemleri is Akisi

BiRiMi Personel Daire Baskanlgi/Akademik Personel Sube MudiirlGgi
iS AKIS SORUMLULARI Akademik Personel Sube Mudurligu Personeli ve Daire Baskani
iS AKIS PAYDASLARI Personel Daire Baskanhgi + Akademik Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 15 Giin

iS AKIS TANIMI

Universitemiz biinyesinde gérev yapan akademik personelin Hitap, Yoksis, Kamu E-Uygulama, E-Biitce sistemi tizerinden
ilgili mevzuat hikiimleri kapsaminda teskilatlanma ve personeline iliskin bilgi girislerinin yapildigi islerdir.

iS AKIS GIRDILERI
e  Atama, Terfi, intibak vb.

i$ AKIS CIKTILARI
e  Personel 6zlik veri girisleri

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER

e Hitap Sistemine géreve baslayan personelin kimlik, 6grenim, unvan, askerlik ve hizmet bilgileri giriimekte olup
eksik hatali veri girisleri para cezasina yol acabilmektedir.

e YOKSIS sistemine yapilan girisler neticesinde sisteme tanitilan personel otomatik olarak YOKSIS sifresini program
kisinin kendi mail adresine gondermektedir.

e Sifresini unutan personel sifremi unuttum menisiinden yeniden mail adresine sifre gonderebilmektedir.

e YOKSIS sisteminde yer alan 6zgecmis veya yayinlar gibi sayfalara yapilacak girisler ilgili akademik personel
tarafindan yapiimaktadir.

e Ucer aylik periyotlar halinde kadro durumlarinin Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskaligi e-biitce sistemine
ve anlik olarak ise Calisma Genel Miidiirligii kamu e-uygulama sistemine dolu-bos kadro durumlarinin
girilmektedir.

i$ AKIS ADIMLARI
e Universitemiz akademik birimlerinde géreve baslayanlarin veya gérevden ayrilanlarin Baskanhgimiza ilgili birimler
tarafindan bildirilmesi gerekmektedir.
e Goreve baslayan veya ayrilanlarin HITAP (90 giin icinde) ve YOKSIS (7 giin icinde) Sistemine girisleri yapilr.
e Ayrica akademik personelin, kamu e-uygulama sistemine anlik olarak e-biitce sistemine ise Uger aylik periyotlar
halinde kadro durumlarinin (dolu-bos) bilgileri girilmektedir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e islem siiresinde hatasiz bir sekilde veri giriglerinin yapiimasi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
e  AB: Akademik Birimler
e  PDB: Personel Daire Baskanhgi
o  YOKSis: Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi
e  HIiTAP: Hizmet Takip Programi
e  E-BUtge: Biitce Yonetim Enformasyon Sistemi
e  Kamu E-Uygulama: Calisma Genel Miidiirligi Bilgi Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ali Eray GEDIK Hiiseyin KOCABEY Turhan Nesat KARA
Bilgisayar isletmeni Sef Personel Daire Baskani
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i$ AKIS SEMASI

SORUMLU iS AKISI SURE

( DOKUMANLAR )

iSE GIRIS- CIKIS BILDIRGESI

Universitemiz akademik birimlerinde géreve
baslayanlarin veya gérevden ayrilanlarin
Baskanligimiza ilgili birimler tarafindan bildirilmesi
gerekmektedir.

A 5 Gun

J

Goreve baslayan veya ayrilanlarin HITAP (90 giin iginde) ve
PDB YOKSIS (7 giin icinde) Sistemine girisleri yapilir. 7 Giin

Ayrica akademik personelin, kamu e-uygulama
sistemine anlik olarak e-bitge sistemine ise lger aylik
periyotlar halinde kadro durumlarinin (dolu-bos) 1 Giin

PDB bilgileri girilmektedir.
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